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ATELIER 
CLOTURE SEMESTRIELLE
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Isabelle GALLE et Amélie PINCON

INTRODUCTION

CLOTURE SEMESTRIELLE

Pourquoi ?

- Optimiser votre budget formation
- Mieux préparer le 2ème semestre
- Alléger la clôture d’exercice
en soldant les dossiers du 1er semestre

CLOTURE SEMESTRIELLE

Quelques chiffres au 01/06/2022:

- Taux d’engagement = 42,38%

- Taux de charge (paiement) = 9,21%
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1- Les échéances

CALENDRIER

- Création des derniers dossiers 
de la période
- Relances factures et frais
- Actualiser les frais engagés
- Solder les avances 

- Envoyer les demandes de 
remboursement à l’ANFH
- Modifier dates si reports des 
formations
- Annuler les formations non 
réalisées et non reportées
- Emission des titres EP et 
traitement
- Solder les DENM
- Contrôle des cotisations 
versées

- Transmission des 
dernières factures reçues 
à l’ANFH (EDT)

- Blocage des 
engagements N

- Constitution des DENM 
avec les attestations de 
présence et conventions 
de formation OF

- Contrôle de la cotisation 
versée en décembre 
(dans enveloppe)

- Contrôle du solde 
reportable ou non

- Création des derniers 
dossiers de l’année

- Relances factures et frais

- Actualiser les frais engagés

- Solder les avances 

- Envoyer les demandes de 
remboursement à l’ANFH

- Annuler les formations non 
réalisées

- Emission des titres EP et 
traitement

- Contrôle des cotisations 
versées

Juin : clôture semestrielle
Et tous les mois jusqu'à décembre

20 Décembre

Janvier n+1

Pour optimiser l’utilisation du 
budget
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2- Actions à mener

2-1 Vérification des cotisations

2-1 Vérification des cotisations
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2-2 les DENM 2021

GE – Menu – Edition – Suivi des DENM
Situation = ED

2-2 les DENM 2021

2-3 Vérification des dossiers à 
saisir

S’assurer que tous les dossiers sont 
saisis sous GE : 

Menu / DAPEC pour visualiser
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2-4 Mise à jour des 
engagements du 1er semestre 

GE – Menu – Edition – Suivi Financier –
« sans engagement »

2-4 Mise à jour des dossiers sans 
engagements

3 possibilités :
- annulation de la formation
- report de la formation
- réalisation de la formation
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• Annulation : Suppression dans la liste 
des DAPEC 

• Report : Corriger dates session, 
engager les frais : E, D, T

• Réalisation : Engager les frais : E, D, T, 
faire les suivis de candidatures et les 
remboursements

2-4 Mise à jour des 
engagements du 1er semestre 

GE – Menu – Edition – Suivi Financier –
« En cours »
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Les possibilités :
- Annulation : solder à 0€ puis supprimer

- Report : Corriger dates session,

- Réalisé :
> tous les règlements sont effectués =

Engagement > charges : Aligner l’engagement et solder

> avec règlements partiels =
Engagement > charges : Faire les derniers rembourse-

ments et solder

2-5 Mise à jour des suivis de 
candidatures

GE – Menu – Edition – Liste des sessions 
sans suivi ou sans candidatures

EXCEL BRUT puis tri avec date de fin = 
30/06/2022
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3- IMPACT SUR LE BUDGET

Suivi de l’utilisation des recettes ets

A RETENIR

Mettre à jour les 
dossiers pour une 
visibilité du budget 

disponible

Mise en place 
d’un plan 

complémentaire
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4- CAS PRATIQUES

Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?

Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?
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Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?

Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?

Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?
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Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?

CONCLUSION
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Vos référents à votre écoute :
8 conseillers en gestion de fonds

Isabelle GALLE
Fabien JEULAND
Lucie-Flore KOUALET-KONZI
Rosenn LE PORT
Amélie PINCON
Laurence PHILOUZE
Maëva QUIQUET
Séverine RIVIERE
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