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07/06/2022

CLOTURE SEMESTRIELLE

Pourquoi ?

- Optimiser votre budget formation

- Mieux préparer le 2¢™ semestre

- Alléger la cléture d’exercice

en soldant les dossiers du 1¢* semestre

Quelques chiffres au 01/06/2022:

- Taux d’engagement = 42,38%

- Taux de charge (paiement) = 9,21%
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1 — Echéances cloture semestrielle

2 — Actions a mener

2-1 Vérification des cotisations
2-2 Les DENM 2021 a solder

2-3 Vérification des dossiers a saisir

2-4 Mise a jour des engagements du 1¢* semestre
2-5 Mise a jour des suivis de candidature

3 — Impact sur le budget

4 — Cas pratiques

07/06/2022

1- Les échéances

CALENDRIER

Juin : cléture semestrielle
Et tous les mois jusqu'a décembu

- Création des derniers dossiers

de la période

- Relances factures et frais

- Actualiser les frais engagés
- Solder les avances

- Envoyer les demandes de
remboursement & 'ANFH

- Modifier dates si reports des
formations

- Annuler les formations non
réalisées et non reportées

- Emission des titres EP et
traitement

- Solder les DENM

- Contréle des cotisations
versées

20 Décembre

- Création des derniers
dossiers de 'année

- Relances factures et frais
- Actualiser les frais engagés
- Solder les avances

- Envoyer les demandes de
remboursement a 'ANFH

- Annuler les formations non
réalisées

- Emission des titres EP et
traitement

- Controle des cotisations
versées

Pour optimiser l'utilisation du

Janvier n+1

- Transmission des
derniéres factures recues
a I'ANFH (EDT)

- Blocage des
engagements N

- Constitution des DENM
avec les attestations de
présence et conventions
de formation OF

- Controle de la cotisation
versée en décembre
(dans enveloppe)

- Contréle du solde
reportable ou non




AnfhEss—
|

2- Actions a mener

07/06/2022

2-1 Vérification des cotisations
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SUNADES COTISATIONS VERSEES A LANFH
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2-2 les DENM 2021

GE — Menu - Edition — Suivi des DENM
Situation = ED

07/06/2022
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2-2 les DENM 2021

Sulvl des DENM PLAN / Fi s E:
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2-3 Vérification des dossiers a
saisir

S’assurer que tous les dossiers sont
saisis sous GE :

Menu / DAPEC pour visualiser
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2-4 Mise a jour des
engagements du 1¢" semestre

GE - Menu - Edition — Suivi Financier —
« sans engagement »

07/06/2022
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2-4 Mise a jour des dossiers sans
engagements

3 possibilités :
- annulation de la formation
- report de la formation
- réalisation de la formation

15
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* Annulation : Suppression dans la liste
des DAPEC

* Report : Corriger dates session,
engager les frais : E,D, T

* Reéalisation : Engager les frais : E, D, T,
faire les suivis de candidatures et les
remboursements

07/06/2022
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2-4 Mise a jour des
engagements du 1¢" semestre

GE — Menu - Edition — Suivi Financier —
« En cours »

17

18



07/06/2022

Anfh?

|
Les possibilités :

- Annulation : solder a 0€ puis supprimer

- Report : Corriger dates session,

- Réalisé :
> tous les réglements sont effectués =
Engagement > charges : Aligner ’engagement et solder

> avec réglements partiels =
Engagement > charges : Faire les derniers rembourse-
ments et solder

19
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2-5 Mise a jour des suivis de
candidatures

GE - Menu — Edition — Liste des sessions
sans suivi ou sans candidatures

EXCEL BRUT puis tri avec date de fin =
30/06/2022

20
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3- IMPACT SUR LE BUDGET

07/06/2022
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Suivi de l'utilisation des recettes ets

gesform
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Sulvi de l'utilisation dos recattes établissement - Par établissement

Erweiert 0
[ i S
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A RETENIR

Mettre a jour les
dossiers pour une
visibilité du budget

disponible

Mise en place
d’un plan
complémentaire

24
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4- CAS PRATIQUES

07/06/2022

Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?
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Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?
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Cas pratiques et lecture des états

Que feriez-vous dans ce cas ?

07/06/2022
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M EM CLOTURE SEMESTRIELLE

Sulvre les dossiers et le budget pour mieux ploter

Eﬂunwm ? @

+ le 2nd semestre de 4 mois est
trés dense en formation, mieux

un plan complémentaire
« Aliger Ia cldture dexercice.

4. DENM 2021 POUR LE 30 JUIN
DERNIER RAPPEL

e les factur o
ons 502 des DENM Conti
Sacoure

[8 s enveLoppeTF 202021
Sassurer que les achats & impter
urles " envelop

Sonsommdes seron égis au pis
tard en novembre.

Date limite du réglement : 15
novembre 2022

Votre conseiller reste 4 votre

2- COTISATIONS =>15/06/22

A récepion du_tableau par votre
conseiller, _envoi sat

3. REGLEMENT DES SESSIONS
DU PREMIER SEMESTRE

« Créer les demie
débutent au Ler semestre
« Engager les formations réalisées
« Transmettre les _factures.
enseignemert, déplacement (dont
des avances) et raiement
mmmer TANFH d

nui
EEm e e o
traitements.

OUTILS DE PILOTAGE GE

« suivi de Tutlisation des recettes
« tableau de consommation

« suvi financier

« suivi des DENM Plan Fmep ..

po:
pour tout renseignement complémentaire

h&
Tﬂlﬂsx‘ CLOTURE SEMESTRIELLE
astuces suivre, gérer pour mieux piloter

SUIVRE LES SESSIONS DU PREMIER SEMESTRE
« Identifir es sessons du premior semestre
sanssuivi
+ Moiferles dates s formatins repartées
+ Récupérer les_atestations e présnce
o totionc ot . Al ones i hosr e par
o Ewegstrer dans GE les suvis  des  Goledeinduplusancenau
candidaturs surles sesions duersemese 1 sessons jasau 30108 sont concemnées

Localsaton 6E
n-u-m-lmn—-
¢ Noer ks dls o amatas it o

aisées. avec la |

‘SOLDER LES SESSIONS DU PREMIER SENESTRE
[ —— c  Locai
des frais non solde: Menu / éditic ovllsmlﬂnancm
« it o tatos s fornatans opains Seusionschp €5 po- s
© Rotcer s sge o s oG e B il ot D n oo
formaton pour I ransission des factres /.
Dor e, drdes, i pr o gt
DE : enselgnement, déplacement Tous les dossiers débutant jusquau 30/06
(dont solde des avances) et traitement ‘S0t concernés.

PILOTER ET OPTIMISER LE PLAN
o Créer s dossirs du socond semestr pour voir e Vision
annuele dola consommation e ot budget
e volume fiancier des engagements annuels, des
dossiers non engagés et en attente de décision ANFH
* Vrer e o gt ifencentel oveas ol

Locaiisation E / GEA.

 ivmierces skt 2 st et on s s
formations, consttuer un_plan Vaie, engager des.
pmpes P, kot s e fom a1
des formations ntenes raitaments pour s agents remplacés.-|

33

11



07/06/2022

Anfh:

I
Vos référents a votre écoute :

8 conseillers en gestion de fonds

Isabelle GALLE

Fabien JEULAND

Lucie-Flore KOUALET-KONZI
Rosenn LE PORT

Amélie PINCON

Laurence PHILOUZE

Maéva QUIQUET

Séverine RIVIERE
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