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Editions nécessaires

e
| Suivi de l'utilisation des recettes etablissement |

Editions :

| Suivi Financier |

dans le menu Toutes Editions (sous GE) ou dans le menu
PLAN / Editions GE allégé (sous GEA)
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02 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUTES LES DAPEC PLAN 2022 ONT ETE
CREEES ET ENGAGEES

- - L
Edltlon | Suivi Financier
.,
Criteres
Date damété® ; A0z |
Exercice cout” 2022 X v

Huméro de dossier :

s

Catégones détablissement :

Etablissements : Selectionner des eléments... . {:}
CGF : Sélectionner des éléments ]

o
Typologie ; | PLAN Ets 1
Appanenance : Sélectionner un élément...

Situation : Sélectio... -
Décisions : [ ]

1onner des elements
Date début : | |

| —

1

£
s
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02

Engagements 2022

Si vous constatez que toutes les DAPEC avec un
démarrage de formation en 2022 (y compris les
formations pluriannuelles) n’ont pas été créées

> créer les DAPEC
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02 Engagements 2022

Il faut :
« verifier CHAQUE LIGNE de dépenses (E, D, T)

« verifier gue les montants engagées = le montant des dépenses
prévues

Si le montant de ’engagement est correct > ne rien modifier

Si le montant de I'engagement est inférieur ou supeérieur au
montant des dépenses prévues > reajuster I’'engagement

S’il N’y a plus de charges a payer > solder ’engagement &
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02 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUS LES ENGAGEMENTS EN COURS
CORRESPONDENT AUX DEPENSES REELLES

s 5y
Ed ition . | Suivi Financier |
. A
Critéres
Date d'arréte”™ :
Exercice coiit™ : | 2022 % ~ |
Numéro de dossier : [ ] @
Catégories d'établizszsement : | Sélectionner des éléments...
Etablissements : | Sélectionner des éléments... |n fel
CGF : | Sélectionner des éléments... | m
Postes budgétaires : | Sélectionner des éléments | n
Typologie : | Sélectionner des éléments... | n
Appartenance : | Sélectionner un élément...
Décisions : | Sélectionner des éléments... | m
Date début : :]
Date fin = :]
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2 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUTES LES DAPEC PLAN 2022
ONT ETE CREEES ET ENGAGEES

e
Suivi de l'utilisation des recettes etablissement

Edition :

LS

Anfh:=-

Suivi de l'utilisation des recettes établissement - Par atablissemeant

+ Eawrcicd obvil | POIT
« Dt oFiarnind @ JLPOP0D
+ Pdded baaddladers | PLAN Em
Repor | Emveloppe Fecars Solds Solds Amrmde | Nowsw Soloe Sode pon | Toml ARF | Enveloppe
(3 EZF auronsa rausEe i o8 lannss LI compabile o prévisionnel | geison saloe ARFEN=1 | mnormpe | reporabe [T ancaissss
ALE100 - ETAELISSEMENT.
PG | IE TITTEEE ST RTEE T BET e SR e TOIE TNERY T IEEE e TTERE AUAE ROATE I NE ATLEE] ITERIE
Tolal ERbisssment:]  127I035E] 5 BT55E D.O00E| B4 I0R00€| 51 18577€| 12 0IZ19E|  T5IL95€E] T130.76E T.00€| TIME7BE|  BOTLEI €]  BOTLEZE]  JOENTI €| B OTLEZE[ 3T SSSO1E
Totsigeneral:|  1271035€| 51 30755 ¢€ 000€| &410700€| 5118577€| 1281213€| 151335€] 1138B.76€ 0.00€| 1139678€| BO71B2€| BOTIEZE| 308031 €| B O7TIEIE| a7 SSE01E
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02 Engagements 2022

Si vous constatez que le montant dans la
colonne « accordé non engagé » n’est pas égal a
0,00 €

> Engager les DAPEC

(ou annuler les DAPEC si les formations n’ont pas eu lieu)

Rappel : pour annuler un groupe ou une dapec, vous devez aller
dans le menu PLAN / Dapec et cliquer sur la croix rouge.

Q£ (%
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2 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUTES LES DAPEC PLAN 2022
ONT ETE CREEES ET ENGAGEES

s 5

Suivi Financier

Edition :

Priorite : z i Critéres

' Date d'arrété”™ : 31M0/2022
Sans engagement - v —
Exercice coiif* : | 2022 x |

Numéro de dossier : [

Groupes sans candidature : o . .
Catégories d'établissement : ‘ Sélectionner des éléments...
Etablissements : Sélecti er des éléments... | n -&
CGF: ‘ Sélectionner des éléments... |“
Postes budgétaires : ‘ Sélectionner des éléments... ||]
Typologie : tionner des ents... | n
Appartenance nt..
Situation :
Décisions : des élément: | m

Inclure les groupes avec priorité 0 :

10
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2 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUTES LES DAPEC PLAN 2022
ONT ETE CREEES ET ENGAGEES

s

Edition :

Suivi de l'utilisation des recettes etablissement
.

e -

Anfh>-

Suivi de l'utilisation des recettes établissement - Par établissemant

+ Eawrcicd obvil | POIT
- Date o arrdid @ ITPOD0ED
o Pogdis Dasipdlaies | PLAN Ers
Accordé
ri-= CGF Report Enveloppe RCE Recenes ARFN Soide 5 Soide Atentede | Nouveau | oy o Saide Solde non | Tow ARF | Enveioppe
autorisé réajustée de Fannée comptable engsgé prévisionnel |  décision solde reportable | reportable Nev encaissée
ALST100 - ETABLISSEMENT
PLANEts | LE 1271035€] 5139755€ 000€] 6410790€] 5119577€] 1291213€| 151335€| 1139878¢€ 000€] 1139878€| 807182€| B897182€] 304031€] 8097182€| 3755501€
Total Etablissement : ﬂna,JscI 51397,55€ 000€| 6410790€| 5119577 €| 1291213€| 151335€| 1139878 € 000€] 1139878€| 8971.82€| 8971.82€] 394031€| 8971,82€| 3755501€
Total général : 12710.15(] 51397,55€ 000€| 64107,90€| 5119577€| 1291213€| 151335€| 11398,78¢€ 0,00€]| 11398,78€ asn,azc] 8971,82€| 3940,31€| B8971,82€| 3755501€
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2 Engagements 2022

VERIFIER QUE TOUTES LES DAPEC PLAN 2022 ONT ETE ACCORDEES

Ed |t| on:. [ Liste des prises en charge par nature et poste budgétaire

Critéres
Exercice coit” : (2022 % v |
Etablissements : Sélectionner des éléments... ﬂ {:}
CGF : Sélectionner des éléments... ﬂ

| Sans décision x || 3 - Reportd'avis x || 6 - Blocage paiement x |
Décisions : ﬂ
| T - Accord sous réserve de financement | | 8 - Accord sous réserve x |

Date décision ANFH : :]

Date instance : | Sélectionner... - |

Avis CPR : Sélectionner des éléments... ﬂ
Appartenance : | Sélectionner un élément... v

Postes budgétaires : | PLAN Ets % m

Organisme a déterminer : D
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2 Engagements 2022

13

Edition : | Liste des prises en charge par nature et poste budgétaire
DAPEC Gpe Formation Organizme Siret Dec. Obs dec ANFH Type Coits Durde E”":ﬂ’:“ lhpl:m Trarement Total
PLAN Ets
1 mmmmﬁﬁﬁs RP2S 4842199700010 Prév 7 000 0,00 858,16 888,16
1 ﬁ;&_&%:;m 2008 Prévy 7 1.200,00 7290 000 | 127290
1| MARCO 2008 Prev 7 250000 0,00 000 | 250000 |
1 | Garaenrer cenme X | 200 Prév ? 588000 0.0 om0 | 588000
V| e oM RSAUE 2008 Pres 3 540,00 000 000 540,00

» Veérifier que tous les dossiers aient un numero de DAPEC et une décision

dans la colonne « Obs dec ANFH ».

> Si la formation n’a pas eu lieu, il convient d’annuler la DAPEC en

supprimant le groupe concerné dans le menu PLAN / DAPEC.

> Sil’organisme est « a déterminer » (code 2008 dans la colonne Organisme),
il convient de renseigner I'organisme dispensant la formation directement
dans la DAPEC (menu PLAN / DAPEC) ou supprimer la DAPEC.
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3 Suivi des cotisations

14

Ed iti()n ; | Enveloppe prévisionnelle

Mois référence péﬂ}‘;ﬁfﬂp‘;}z < Enveloppes encaissées Enveloppes réajustées Ecart Enc/Prev Ecart en % Enc/Prev
ALS
PLAN Ets
Janvier 102 205,28 100 638,48 100 638,48 -1 566,80 -1.53 %
Février 65 396,21 66 551,69 66 551,69 1155,48 1,77 %
Mars 64 739,06 69 953,33 69 953,33 521427 8,05 %
Awril 64 555,92 66 264,44 66 264,44 1708,52 2,65 %
Mai 65011,52 65 122,15 65 122,15 110,63 0,17 %
Juin 69 017,52 67 453.40 67 453,40 -1564,12 -2.27 %
Juillet 65 871,64 67 301,55 67 301,55 1429,91 2,17 %
Aout 66 686,53 71 088.56 71088.56 4 402,03 6,60 %
Septembre 67 233,34 73 628,29 73 628,29 6 394,95 9,51 %
Octobre 64 901,42 70 082,69 70 082,69 5181,27 7.98 %
Novembre 65 696,99 0,00 65 696,99 0,00 0,00 %
Décembre 70 761,55 0,00 70761,55 0,00 0,00 %
Total Poste : 832 076,98 718 084,58 854 543,12 22 466,14
Total Etablissement : 832 076,98 718 084,58 854 543,12 22 466,14
Total Général : 832 076,98 718 084,58 854 543,12 22 466,14

L'enveloppe prévisionnelle 83% est calculée sur 5 ans, par le systéme informatique sur la base des cotisations
réellement versées sur 'année N-1.

Le réglement des factures s’effectuent dans la limite des cotisations encaissées, avec une autorisation de
dépassement selon les périodes de :

* 3 mois de cotisations prévisionnelles pour la période de Janvier a fin Septembre

* 1 mois de cotisations prévisionnelles pour la période d’Octobre a fin Novembre

* En décembre, pas d’autorisation de dépassement. Seules les cotisations encaissées sont prises en compte.
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4 Suivi de l'utilisation des recettes

Edition :

Anfhz-

s

Suivi de l'utilisation des recettes établissement

Suivi de l'utilisation des recettes établissement - Par établissement

- Exercice civil : 2022

- Date d'arrétd : 2800272022

- Etablissements :

- Postes budgétaires : PLAMN Efs

A

B

C

D

E

F

G

H

J

K

L

M

N

15

O

Attente de
Enveloppe Accordé Solde L
Report Recettes Solde AT décision + Nouveaw Solde Solde non Tota! ARF Enveloppes
i T autorise L e de I"année el comptable e B R déc. solde Lol reportable reportable N+ encaissees
réajustées engage &l
reportées
[ PLANEIls | LE 1 796,36 45 152 24 0,00 46 048 B0 1147588 3547272 7 148,00 28 324 72 0.00 28 324,72 0.00 0.00 35 472,72 0,00 3 508 80
Total Etablissement : 1 796,36 45 152,24 0,00 46 948,60 11 475,88 35 472,72 T 148,00 28 324,72 0,00 28 324,72 0,00 0,00 35472,72 0,00 3 598,89
Total Général : 1 TH6,36 45 152,24 0,00 46 948,60 11 475,88 3547272 7 148,00 28 324,72 0,00 28 324,72 0,00 0,00 35472,72 0,00 3 598,89
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4 Suivi de l'utilisation des recettes

Suivi de l'utilisation des recettes établissement

Edition :

Anfhx-

Suivi de l'utilisation des recettes établissement - Par établissement

- Exercice civil : 2022

- Date d'arrétd : 2800272022

- Etablissements :

- Postes budgétaires : PLAMN Efs

A B C D E FF G H | J K L ™M N O

Attente de
F— cor e E:“‘“”E - Recettes AREN Solde ‘“‘:q"‘""é S?Lﬁ_l o | décision+ | Nouveau | Loc.., Solde Soldenon | Total ARF | Enveloppes
autorise L de I"année comptable i déc. solde reportable reportable N+ encaissees
réajustées engage &l
reportées
[ PLANEIls | LE 1 796,36 45 152,24 0,00 46 048 B0 1147588 35 472,72 7 148,00 28 32472 0.00 28 324,72 0.00 0.00 35 472,72 0,00 3 508 80
Total Etablissement : 1 796,36 45 152,24 0,00 46 948,60 11 475,88 35 472,72 T 148,00 28 324,72 0,00 28 324,72 0,00 0,00 35472,72 0,00 3 598,89
Total Général : 1 TH6,36 45 152,24 0,00 46 948,60 11 475,88 3547272 7 148,00 28 324,72 0,00 28 324,72 0,00 0,00 35472,72 0,00 3 598,89

+ + = - = - = - =
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Anfh: 17
s e
Ed | t| O n - Suivi de l'utilisation des recettes établissement
., -
Alusco
Anfh:=
Suivi de I'utilisation des recettes établissement - Par atablissement
- Eeaaced ool © YD
« Cate Waerind | JUIGIOIT
- Posies buaigsisrss  PLAN Fis
Report Enveloppe Recettes Solde @etoide Solde Attente de Nouveau Solde Solde non Total ARF Enveloppe
Poste CGF " - 3 RCE . A ARF N non o - ARFN+1 A
autorisé réajustée de l'année comptable engagé prévisionnel décision solde reportable reportable N++ encaissée
ALS100 - ETABLISSEMENT
PLAN Ets | LE 12710,35€| 51397,55€ 0,00€| 64107,90€| 5119577€ 12912,13€ 1513,35€[ 11398,78 €] 0,00€[ 11398,78 €] 8971,82€ 8971,82 € 3940,31€ 8971,82€| 37555,01€
Total Etablissement:| 12710,35€| 51 397,55€ 0,00€| 64107,90€| 5119577€| 12912,13€ 1513,35€| 11398,78 €| 0,00€ 1139878 € 8971,82 € 8971,82 € 3940,31 € 8971,82€| 3755501€
Total général ;| 12710,35€| 51397,55€ 0,00€( 64107,90€| 5119577€| 12912,13€ 1513,35€| 1139878 € 0,00€( 11398,78€ 8971,82€ 8971,82€ 3940,31€ 8971,82€| 3755501€
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4 Suivi de l'utilisation des recettes

A = Report autorisé = pour les formations pluriannuelles. Report de
I'intégralité des ARF++ dans la limite du solde comptable.

B = Enveloppe réajustée = enveloppe PLAN N

C = RCE = une diminution de charges suite a un remboursement d'une
facture N-1 (régularisation)

D = Recette de 'année =A+B + C

E = ARF N = Accord pour Réalisation de la formation = ce qui est
engage

F = solde comptable =D - E

G = Accordé (par 'ANFH) non engagé (par I'établissement)

18
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4 Suivi de l'utilisation des recettes

H = solde prévisionnel = F - G
| = Attente de décision + décisions reportées
J = nouveau solde = H — |

K=ARFN+1

L = solde reportable = ARF N + 1 dans la limite du solde comptable

M = solde non reportable = F — L

N = total ARF N++

19
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20
Ed |t| O n: | Suivi de l'utilization des recettes établiszement
dans le menu Toutes Editions (sous GE) ou dans le menu
PLAN / Editions GE allégé (sous GEA)
Accordé
Solde Solde Attente de Nouveau Solde Solde non Total ARF Enveloppe
non ARFN +1 L
comptable engagé prévisionnel décision solde reportable reportable N++ encaissée
1291213 € 151335€] 1139878 € D,00€ 11398 78€ 655032 € B 971,82 € 394031 € B971,82€ 37555, €
12912,13 € 151335€| 11398,78€ 0,00€| 11398,78€ 6 550,32 € 8971,82€ 394031 € 8971,82€ 37 555,01 €
12912,13 € 1513,35€| 11398,78¢€ 0,00€| 11398,78€ 6 550,32 € 8971,82€ 3940,31€ 8971,82€ 37 555,01 €
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05 Solde reportable
Solde non reportable

SOLDE REPORTABLE : il est possible de reporter les ARF N++ dans la limite
du solde comptable

SOLDE NON REPORTABLE : il n’a pas été engagé par I'’établissement
pour le financement d’actions de formation avec un démarrage sur
I’exercice 2022 (y compris actions pluriannuelles), il n’est donc pas
possible de reporter ce solde sur le PLAN ETS. Pour que les fonds ne
soient pas perdus, le solde non reportable ira alors alimenter les fonds
mutualisés de ’ANFH.

21
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6 DENM 2022

Les DENM 2022 correspondront a des sessions de formation qui
auront été realisees en totalité sur I’exercice 2022 et dont les factures
n’auront pas été encore établies ala fin de la journée complémentaire :
date.

Les établissements ont jusqu’au date pour saisir les DE et transmettre
les piéces justificatives.

Les CGF ont jusqu’a la fin de la journée complémentaire pour traiter
les DE.

Si les factures ou les Titres n’ont pas été établis avant cette date, il faut
laisser les engagements en cours (EC) et apporter la preuve du service
fait : feuille d’émargement ou attestation de présence.

Ces engagements constitueront les DENM 2022.

22
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6 DENM 2022

Les DENM 2022 concerne uniquement les engagements pour
les frais d’enseignement (E) et les frais de traitement (T).

Il n’est pas possible de constituer des DENM pour des frais de

déplacement (D).

Rappel :

Sion annule une DENM, les fonds ne retournent pas dans I'enveloppe
initiale.
Sur le méme principe, si le montant de la facture est inférieur au montant de la
DENM, la différence est perdue. Et si le montant de la facture est supérieure a

la DENM la différence est a la charge de I'établissement sur fonds propres.

23
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7 DENM 2021

DENM = dépenses engagées non mandatées

L 5

A . Suivi des DENM PLAN | FMEP /| DPCM | ESAT
Edition : |

.

dans le menu Toutes Editions (sous GE) ou dans le menu PLAN / Editions GE allégé

(sous GEA)
e -
| Suivi des DENM PLAN / FMEP /| DPCM | ESAT O * J
| Critéres
Etablissements : ‘ Selectionner des éléments... ‘ n {:}
Exercice® : | 2021 X v |
—
CGF: ‘ Selectionner des éléments... ‘ n
Poste budgétaire : | Sélectionner un élément... v |
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7 DENM 2021

« SOLDER LA DENM : transmettre la demande de remboursement (DE)
avec les pieces justificatives en sélectionnant une session de I'exercice
2021.

- ANNULER LA DENM : adresser une demande écrite (par mail) a votre CGF
reférente

Si on annule une DENM, les fonds ne retournent pas dans I'enveloppe initiale.

Sur le méme principe, si le montant de la facture est inférieur au montant de la DENM, la
différence est perdue. Et si le montant de la facture est supérieure a la DENM la différence est
a la charge de I'établissement sur fonds propres.

25
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07 DENM 2021

Semaine 50
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8 Sulvi de la réalisation

i
Edition . | Liste des sessions sans suivi ou sans candidatures
s

Cette liste édite tous les groupes sans candidatures ou dont au moins
une candidature n’a pas de suivi formation renseigné.

 Renseigner les candidatures

 Renseigner les présences et les absences

27



Anfhee

09 Suivi des DAPEC sans dates

28

Edition . ‘ Suivi des DAPEC sans dates

Cette liste edite tous les DAPEC sans dates de formations
renseignées ou avec des dates de formation allant du 01/01/2022 au
31/12/2022.

» Renseigner les dates de formations

> Modifier les dates s’étalant sur ’'année derniere
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10 Echéancier

29
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Questions ?

C2)



