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DISPOSITIF INDIVIDUEL - CPF : OUTIL N°6

Objet : Votre demande d’utilisation de vos droits acquis au titre du Compte 
personnel de formation

Madame, Monsieur, 

Comme suite à votre demande d’utilisation de vos droits acquis au titre du Compte personnel de formation,

Objet de la demande de formation :

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

Je suis au regret de ne pouvoir lui donner une réponse favorable.

En effet, au regard des demandes présentées et compte tenu des priorités définies au sein de l’établissement, 
ainsi que des crédits disponibles, votre demande ne peut être satisfaite à ce jour.

Vous pouvez solliciter le bénéfice d’un accompagnement personnalisé afin de vous aider dans l’élaboration 
et la mise en œuvre de votre projet professionnel. Nous vous invitons à vous rapprocher du service en charge 
des ressources humaines et / ou de la formation professionnelle continue afin d’obtenir de plus amples 
informations.

Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes plus cordiales salutations.

	 Nom et Prénom : .............................................

	 Signature

Courrier de refus d’une demande  
de Compte personnel de formation
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