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Ce guide est concu pour faciliter I'utilisation de I'Espace Agent dans la préparation de I'entretien
professionnel et la demande de formation.

A partir de 'Espace Agent et en fonction du paramétrage de votre établissement, vous aurez accés a :

* L’invitation a I'entretien professionnel et de formation.
* Les différents états des comptes rendus.

Pendant la préparation, vous pouvez :
* Saisir les informations sur le contexte professionnel.
* Evaluez la réalisation des objectifs fixés I'année derniére.

+ Evaluez votre maitrise des compétences spécifiques a votre métier ou a votre emploi.

Vous avez la possibilité de partager ces données avec votre évaluateur ou de les conserver dans votre
espace personnel.

Aprés la réalisation de votre entretien avec votre cadre vous pourrez apporter des observations, et viser
votre entretien apreés le visa de la direction (AIPN).

«/  Aprés avoir suivi les instructions pour vous connecter

ww  L'évaluateur a programmeé l'entretien dans Gesform.

@ Vousserezredirigé vers la premiere page de I'Espace Agents, ou
) VOus pourrez préparer votre entretien.
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Page d’accueil Espace Agent

Association nationste
Pour |a formation permanante.
G persornel hosghller
Anf h o= ACCUEIL MES FORMATIONS MES ENTRETIENS ME FORMER ' w
MES FORMATIO NS Voir toutes mes formations ] MES ENTR ETIENS Voir tous mes entretiens |
Ci-dessous, mes deriéres formations acceptées, par date de début de formation. Pour plus de détail, cliquer sur “Voir toutes mes Ci-dessous, mes derniers entretiens depuis 2024. Pour plus de détail, cliquer sur "Voir tous mes entretiens”.
formations".
ENTRETIEN PROFESSIONNEL AVEC | ) SEBASTIEN
LOGICIEL DE TEMPS DE TRAVAIL E-CONNECTION @ CHU
23/10/2024
Q@ 14000 CAEN
14/10/2025 A Campagne close
SPECIAL ENCADREMENT - TRAVAILLER SUR LES
16/10/2024 SOFTSKILLS EQUI-MANAGEMENT
9/-GI31d LERINAD HAKRAS ENTRETIEN PROFESSIONNEL AVEC | SEBASTIEN
@ CHU
07/11/2024 A Campagne close
SPECIAL ENCADREMENT - ATELIER RH - EAP ET
AVANCEMENT DE GRADE
18/09/2024 Compte-rendu d'entretien visé
Q@ 14000 CAEN
ses

Les formations du plan de formation de mon établissement

Plan de formation des Personnels Plan de DPC / CP des Personnels
Non Médicaux Médicaux

Contactez votre service RH Contactez vos interlocuteurs établissement

Mes dossiers de Congé de Formation Professionnelle (CFP - Personnel Non Médical)

Bilan de compétences (BC) Validation des acquis de Congé de formation professionnelle
I'expérience (VAE) (CFP)
Envie de suivre une formation pour obtenir une
qualification, se reconvertir, réaliser un projet
personnel ou professionnel.

Besoin de faire le point sur votre meétier, vos
compétences. Valoriser votre expérience professionnelle et valider
VOSs acquis.

A lire avant de commencer/Info...

Alire avant de col

A lire avant de Info...

265 rue de Charenton Liens utiles

75012 Paris Questions & réponses A nf h

014475 6800 Cundltlons'generales d'utilisation i sl
Mentions légales ot famatn eyt

wanania fr Politique de protection des données
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Mes entretiens

Pour accéder a mes entretiens, cliquer sur « Mes entretiens », ou « voir tous mes entretiens ».

Association nationate

s
 J n - ACCUEIL MES FORMATIONS MES ENTRETIENS ME FORMER v

MES FORMATIONS Volrtowesmes omatos | MES ENTRETIENS [ ok |

Ci-dessous, mes derniéres formations acceptées. par date de début de formation. Pour plus de détal, cliquer sur “Voir toutes mes Gi-dessous, mes derniers entretiens depuis 2024, Pour plus de detail, cliquer sur "Voir tous mes entretiens”.
formations”.

Permet de visualiser la liste des entretiens déja effectuées et ceux a venir.

Association nationase
f pour la formation pormanseita
U personnel hospitalier
A n h e=a ACCUEIL  MESFORMATIONS  MESENTRETIENS  MEFORMER

{ Précédent

Mes entretiens depuis 2024

Entretien professionnel
© 16h00
@ CHU!

04/02/2026

A Avenir En attente de votre préparation en ligne

Entretien professionnel
© 15h00
@ CHU

A Campagne close En attente de votre visa

14/10/2025

Entretien professionnel
© 14h30
@ CHU!

A Campagne close Compte-rendu d'entretien visé par 'AIPN disponible

07/11/2024

Lorsqu’un entretien est en cours de préparation ou en attente d’une action de votre part, sa couleur est distincte
de celle des entretiens déja cloturés.
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Préparation de mon entretien

Pour accéder aux différentes étapes de la préparation, cliquez sur la date de I’entretien.

Anfh

£ Précédent

Entretien professionnel

@ Dans votre établissement, CHU ¢
& 04/02/2026
© 16h00

I avec | SEBASTIEN

Profil professionnel évalué :

Encadrant d'unité de soins et d'activités paramédicales

Document(s) :

Convocation réunion.pdf &

ACCUEIL MES FORMATIONS MES ENTRETIENS ME FORMER v

Contexte période

Objectifs N-1

(36 )

Souhaits de

Compétences
formation

Perspectives
devolution

N'oubliez pas de préparer votre entretien !

de votre i i-d avant de passer lentretien.

Veulllez & bien remplir tous les oh:

2000

Votre de travail, faits de t'année, contexte personnel si vous le souhaitez...

0/ 2000 caractéres

| Sauvegarder et continuer

Les différentes phases de la préparation de I'entretien s’affichent en haut de la page.

Entretien professionnel

Q@ Dans votre établissement, CHU (
@ 04/02/2026
© 16h00

| avec

Profil professionnel évalué :

Document(s) :

Convocation-réunion.pdf &

| SEBASTIEN

Encadrant d'unité de soins et d'activités paramédicales

Permet de visualiser la date, I’horaire, la convocation et le
compte-rendu de I'entretien.

Si vous le souhaitez, vous aurez la possibilité

de fournir des détails pertinents sur votre
environnement de travail, un événement
important ou votre vie personnelle.

N'oubliez pas de préparer votre entretien !

Veuillez 4 bien remplir tous les champs de votre auto-évaluation, ci-dessous, avant de passer l'entretien,

Contexte de la période de &

Ise (2000 es

Votre environnement de travail, faits marquants de 'année, contexte personnel si vous le souhaitez...

0/ 2000 caractéres

Sauvegarder et continuer
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Objectifs N-1

=)

i P o 7B,
@ @ (o) (458) (508 ) (o)
Contexte période  Objectifs N-1 Compétences Perspectives Souhaits de Validation
d'évolution formation
Objectifs fixés pour I'année N-1
rempli 3 100%

Bien définir les contours de son nouveau poste. Structurer les nouveaux secteurs
dont elle a désormais la responsabilité. Se rendre disponible pour tous les projets
transversaux du périmétre (préfiguration, déménagement optimisation des

ressources...). Former de maniére optimale I 0 pour guelle
devienne autonome et efficace sur les unités dont elle a la responsabilite.

Moyen mis 4 disposition :
Accompagnement CSS

Vous devez sélectionner les résultats en
fonction de I'accomplissement des objectifs
préalablement établis, en vous référant a
I’échelle nationale.

- Atteint

- Partiellement atteint
- Pas atteint

- Devenu sans objet

- Dépassé

Cliquer sur Sauvegarder et continuer pour
passer a I’étape suivante.

Auto-évaluation des objectifs :

[ Arteint v]
‘ Sauvegarder et continuer

7
Compétences
00 0 G ©—®
Contexte période  Objectifs N-1 Compétences Perspectives Souhaits de validation
d'évolution formation
Jévalue mes compétences
rempli & 0%

Osuwrg Les activités / Savoirs-faire

Dsurd Manigre de servir et qualités relationnelles

Sauvegarder et continuer

Pour accéder aux différents éléments,
cliquer sur la ligne ou sur le chevron >

Les différents items s’affichent
permettant de renseigner son auto-
évaluation et des commentaires
éventuels.

Assurez-vous de bien vérifier que les compétences sont liées a votre métier ou a votre emploi.
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J'évalue mes compétences

rempli 3 0%

Ooswr g Les activités / Savoirs-faire

Controle et suivi de la qualité et de la sécuriié des soins et activités

TR paramédicales. dans son domaine
Jem'évalue:
Evaluation
{ ]
M
Vos ob lles non visibles par bl
J'évalue mes compétences
rempli 3 0%
osura Maniére de servir et qualités relationnelles v
1sur4 Atteinte des objectifs
Je m'évalue:

Evaluation

Mes observatlons (256 caractéres maximum) :

Vos observations non visibles par

Préparation des compétences selon votre métier ou
emploi en se référant a I’échelle établie au niveau

Non requis

A développer
Pratique courante
Maitrisé

Préparation de I’évaluation des maniéres de servir en
se référant a I'échelle établie au niveau national :

- Insatisfaisant

- A améliorer

- Satisfaisant

- Tres satisfaisant
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Perspectives d’évolutions

Vous pouvez exprimer votre vision de I’évolution professionnelle en tenant compte de vos capacités, de
vos aspirations et de votre contexte.

FE

o {
| s &fE )
©0—©0© 0 0 »—
Contexte parioda - Objactse N1 Compélencas Parspactives Souhalls da validation
. aevolstion Tormaition

Jexprime mes perspectives d'évoliutions professionnelles

Decrivez vos évolutions et mobilite prévues pour les mois, années, & venir,

0/ 200 caracteres

Promation professionnelie

0O/ 400 carsctéres

Nature des

[ Nalure des fonctions recherchées ]

O/ 250 caractéres

Deélal visé {mols)

0 mais l

Sauvegarder af contimess
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Souhaits de formation

00 0 0 0 &

Contexte période  Objectifs N-1 Compétences Perspectives Souhaits de Validation
diévnlution format
Souhaits de formation
@ oui () Non
Formation souhaitée :
[ Recherchar una formation J

Observations, organisme, colt d’enseignement (optionnel), (256 caractéres maximum).

0/ 256 caractéres

Valider mon choix

‘ Sauvegarder et continuer ‘

Validation

Dans cette section, vous pourrez exprimer vos
attentes concernant la formation, qui seront
directement transmises a I’entretien de
formation.

Si votre établissement a établi un référentiel
de formation, vous pouvez choisir les
formations en vous aidant d’'un mot clé.

® o 0 o0 O O

Comexte période  Objectifs N-1 Compétences Perspectives Souhaits de Validation
dévolution formation

Envoyer ma saisie 8 mon établissement

Jai terminé ma saisie, et souhaite lanvoyer & mon établissement.

Antention, vous ne pourrez plus modifier, et votre saisie sera transmise 4 votra établissement. Souhaitez-vous continuer ?

Artention : votre saisie est enregistrée mais non transmise. Noubliez pas de revenir terminer votre préparation afin de la transmettra
2 votre établissement.

Vous pouvez soumettre votre
préparation pour qu’elle soit intégrée a
Gesform lors de I’évaluation par
I’évaluateur.

Vous pouvez également choisir de le
conserver uniqguement dans votre
espace personnel.
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Approbation par I’évaluateur

Apreés I'approbation de I’évaluateur, vous disposez de 15 jours pour ajouter des commentaires avant
I’approbation finale de la direction (AIPN).

Date de cloture:

Le 10/12/2025

Une observation, un commentaire a ajouter ?
Veuillez télécharger et de lire le compte-rendu de votre entretien, puis saisir vos observations ci-
dessous.

Salsle possible pendant 15 Jours aprés la réalisation de votre entretien.
Vos observations

Ajouter ici vos observations générales concernant I'entretien, votre projet professionnel ou encore
votre projet de formation (3000 caractéres maximum).

Mes observations...

Je valide mes observations
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Visa de I'agent et circuit de validation des entretiens

Avant d’apposer votre visa, I’entretien doit étre approuvé (visé) par la direction (AIPN).

Compte rendu Entretien Professionnel
Annde 2023 Date de fentretien - 24/05/2023
Evaluateur Evalué
s s N
Nom Nom dusage
Prénom AURORE Nom patronymique
2 . Prénom LUCIE
Grade ATTACHE D’ADMINISTRATION HOSPITALIERE
Matncule 631
5 DIRECTION DES RESSOURCES
Métier des Unité fonctionnelie HUMAINE S
\
Pole Pdle Ressources Stratégie
Profil professionnel évalué
Encadrant(e) gestion des Grade ADJOINT DES CADRE:
Métier ressources humeines Dete de naissance nom%m%ns CLASSE NORMALE
Emplois Chargé(e) de gestion et prévention Statut Titulaire
de rabsentéisme Date arrivée 11122008
Postes Etabissement P
J
Missions confiées (specnfques a la période de référence évaluée):
1) Assurer I'enc de é du pdle pr ion/pré @ au travail a la DRH
2) Favoriser la coordination des acteurs de prévention en matiére d'absentéisme pour deux

Je vise mon compte-rendu d'entretien

N
e PREPARATION DE 'ENTRETIEN EP ET EF

)

. . 1
¢ UAGENT DISPOSE DE 15 JOURS POUR EMETTRE D’EVENTUELS
COMMENTAIRES

b
¢ VISA DE UAGENT (UNIQUEMENT SI LAIPN A VISE)

J
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