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Vous trouverez ci-dessous les contrôles à effectuer tout au long de l’année et plus particulièrement en cette période de clôture. 
Nous vous rappelons que l’intérêt d’une telle mise à jour est d’avoir un suivi financier le plus juste possible et une clôture la plus sereine possible  !!! 
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SUJETS 
FREQUENCE DES 
CONTROLES 

LOCALISATION SUR GESFORM ELEMENTS DE TRAVAIL 

Les cotisations 

Mois de juin > pour 
cotisations de janvier à 
mai 
Mois de novembre > 
pour cotisations de juin 
à octobre 

Envoi du tableur par la délégation 

En nous renvoyant dans un tableau les montants que vous avez 
cotisés sur les différents fonds à l’ANFH, on peut s’assurer qu’ils 
correspondent bien aux montants que nous enregistrés car il 
peut y avoir des erreurs de libellés dans le virement qui faussent 
l’enregistrement donc votre enveloppe. 

LES DENM 
(Dépenses engagées en N-1 
mais non mandatées) 

A apurer au 30 juin 
 
 
Et si toujours en cours au 
31/10/N 

A l’initiative de la délégation 
régionale de l’ANFH 

Il s’agit des factures non reçues à la clôture de l’exercice N-1 
mais dont l’engagement est maintenu. 
 Réclamer les factures et titre de recette. 
 Si la facture n’est toujours pas parvenue, il faut justifier du 

maintien de la dépense à venir par :  
 un courrier du Directeur,  
 les attestations de présences, 
 l’attestation de service fait  
 la convention de formation. 

 
En cas d’annulation, transmettre un courrier 

Les avances en cours 

Tous les trimestres  
 
Tous les mois à partir 
d’octobre 

Edition/financier/Suivi financier 
détaillé 
Colonne avance 

Toutes les avances concernant une un agent inscrit dans un 
groupe qui a débuté et s’est terminé doivent être soldées (saisie 
DR avec reprise d’avance) 

Les groupes sans DPC 

Tous les mois 
 
A partir d’octobre, de 
façon beaucoup plus 
régulière 

Edition/ Suivi financier par état 
d’avancement 

 Générer les DPC de ces groupes 

Les formations non engagées 
(non confirmées) 
Groupes sans engagement 

Tous les mois 
 
A partir d’octobre, de 
façon beaucoup plus 
régulière 

Edition/ Suivi financier par état 
d’avancement 

 Engager celles qui sont sûres de se dérouler  
 
 Informer la délégation régionale de l'ANFH des formations à 

annuler via gesform sous départ/groupe/ choisir code 
annulation du dossier 
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SUJETS 
FREQUENCE DES 
CONTROLES 

LOCALISATION SUR GESFORM ELEMENTS DE TRAVAIL 

Les formations engagées restant 
"en cours" :  
 Groupes engagées sans 

paiement 
 Groupes avec paiements et 

engagements non soldés 

Tous les mois 
 
A partir d’octobre, de 
façon beaucoup plus 
régulière 

Edition/ Suivi financier par état 
d’avancement 

 Solder si toutes les factures relatives à cette formation sont 
déjà réglées 

 Réclamer les factures aux agents et organismes 
 Engager des traitements s'il y a lieu 
 Informer la délégation régionale de l'ANFH des formations à 

annuler via gesform sous départ/groupe/ choisir code 
annulation du dossier 

Suivi des DPC à date non 
déterminées 
 
 
Ont-elles toujours lieu d'être 
dans le suivi financier ?  

Tous les mois 
 
En octobre, mise à jour 
définitive 

Sur envoi de la délégation régionale 
de l’ANFH 

 Informer la délégation régionale de l'ANFH des formations à 
annuler 

 
 Indiquer les dates de formation 
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