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Demande de compléments d’information

Madame, Monsieur, 
Vous avez adressé une demande de CPF concernant la formation ..................................................................
L’article 6 du Décret n° 2017-928 du 6 mai 2017, précise que l’agent sollicite l’accord écrit de son employeur sur la nature, le calendrier et le financement de la formation souhaitée, en précisant le projet d’évolution professionnelle qui fonde sa demande.
Après étude de votre dossier, il apparaît que votre demande est incomplète et ne peut être instruite. 
Je vous remercie de bien vouloir y apporter des compléments d’informations sur :
· Le calendrier de réalisation de la formation
· Les frais pédagogiques
· Les frais de déplacement
· Votre projet d’évolution professionnelle
Ou :
 il apparait que votre demande ne respecte pas les dates de dépôt de dossier.
Aussi, nous vous invitons à consulter le calendrier ci-joint et à présenter une nouvelle demande du … au …
Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes plus cordiales salutations.
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