
 
 

FICHE PRATIQUE N°3 
 

 

Comment extraire des données statistiques sur les formations réalisées ? 

 
 

� Menu > Toutes éditions  
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
� Sélectionner Statistiques réalisées Agents 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
� Dans l’écran des critères de sélection 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Cliquer sur Valider 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Saisir un terme de l’intitulé de formation 

concerné par votre recherche 

Sélectionner l’exercice sur lequel 
se porte votre recherche 

Sélectionner le type de rapport 
Excel : mise en forme GE 

Excel (Brut) : aucune mise en forme 

Sélection possible du poste budgétaire 



� Une petite icône apparait en bas de la page une fois le fichier Excel 
généré 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Cliquer pour ouvrir le fichier Excel à travailler : 
 
Dans cette extraction, vous retrouverez une ligne par candidature accordée. 
 
Les éléments extraits par agent sont : 
 

- Les données liées à l’agent : nom, prénom et grade 
- Les données liées à la candidature : heures suivies par l’agent 
- Les données liées au groupe : la DAPEC et la formation 
- Les coûts : les charges éclatées par nature (enseignement / traitement / 

déplacement) et le coût total engagé 


